Eéﬂ

YKPATHA
YEPHITIBCbKA OBJACHA JIEPXABHA AJMIHICTPAIIIA
JEMAPTAMEHT IH®OPMAINIMHOI JISAJIBHOCTI
TA KOMYHIKAIIA 3 TPOMAJICBKICTIO

HAKAS3
Bif 2020 p. M. UepHiris Ne
Ilpo nopsaook
6edenns 0inoeoocmaea
6 /lenapmamenmi

Kepytouuces nocranoBoro KaGinery MinictpiB Ykpainu Bix 17.01.2018 Ne 55
«/lesaxi mHUTaHHS JOKYMEHTYBaHHS YIPABIIHCHKOI MiSUIBHOCTI», HA BUKOHAHHS
PO3MOPSIIKEHHAM TOJIOBU 00J1acHO1 aepxaBHoi aaMidicTpaii Bix 15.05.2020 Ne 250
«IlIpo 3arBepmxeHHs [HCTpyKLiT 3 1UT0BOACTBA B YepHITIBChKINA 00JIaCHIN IepKaBHIN
aMIHICTpAILii»

HakKa3sy o

1. TIlpauiBuukam JlemaprameHTy KepyBatucs B poOoTi [HcTpykiiero 3
JI0BOJICTBA B UepHITIBChbKiN 0O0NacHiN Jep>kaBHINA aaMiHICTpaIlii, 3aTBEPHKEHOIO
PO3MOPSII>KEHHAM ToJIOBU 00J1acHOT iepxkaBHO1 aaminicTpalii Bix 07.08.2019 No 464.

2. JIns mAroToBKM AOKYMEHTIB JlemapTaMeHTy BHKOPHMCTOBYBATH Takl BUIH
0JIaHKIB JTOKYMEHTIB: OJIaHK Haka3y (goaatok 1) Ta 6aHk aucrta (70aaToK 2).

3. 3arBepautu [lopsamox TpoOXOomKeHHs JOKyMeHTIB B JlemaprameHTi
1H(pOpMaIIHOT TISTTBHOCTI Ta KOMYHIKAI[IF 3 TpOMa/IChbKICTIO YepHITiBChbKO1 001aCHO1
JIep>KaBHOI aMIHICTpaLli, 10 JOAAETHCS.

4. BuzHauuTu 0c00010, BIJMOBINATIBHOIO 3a 3a0€3IeUeHHs peecTpailii, 00Ky,
oprasizaiii JTOKyMEHTOOOIry CIIy)KOOBHX JOKYMEHTIB, TOJOBHOTO CIHeIliaiicTa-
IOPUCKOHCYJIbTA BIJUIUTY B3a€EMOJIi 3 TPOMAJICBKUMHU 00’ €THAHHAMH YIPABIIHHS 3
MUTaHb BHYTPIIIHKOI MOJITUKA Ta 3aB’S3KIB 3 TPOMAJICHKICTIO JlemaprameHTy 3a
0CaI0k0 (Jati — TOJIOBHUM CHEIialiCT-FOPUCKOHCYIBT JlemapTaMenTy).

5. Busnatu Takum, 10 BTpaTUB YMHHICTh, HaKa3 aupekropa [lemaprameHTy

Bix 21.08.2019 Ne 63.
6. KoHTposib 32 BUKOHAaHHSIM HaKa3y 3aJIMILA0 3a COOOIO.

Jupexrop Oxkcana CTEJIbMAX



Honatoxk 1

JI0 HaKa3y AUpeKTopa JlemaprameHTy
1H(opMaIIiitHOT AISITLHOCTI Ta
KOMYHIKaIII 3 TPOMaJIChKICTIO
UepHiriBcbKoi 00J1aCHOT JIepKaBHOL
ajMiHICTparii
2020 poxky Ne

K

YKPAIHA
YEPHITIBCbKA OBJIACHA JIEPXABHA AJMIHICTPAIIIA
JEMAPTAMEHT IH®OPMAININHOI JISAJIBHOCTI
TA KOMYHIKAIIIA 3 TPOMAJICBKICTIO

HAKAS3

BIJ 20 p. M. UepHiriB Ne

Hupektop Bnacue im’s [IPI3BUIIE

["onoBHMII crienianicT — OPUCKOHCYJIBT
BIJIJIUTY B3a€EMOJII1 3 TPOMaJICBKUMU
00’€THAaHHSAMU YIIPABIIIHHA 3 MUTaHb
BHYTPILIHBOI MOJIITUKU Ta 3B S3KIB 3

rpOMaJIChKICTIO JlemapTaMeHTy Karepuna KPUBEHKO



Honatok 2

710 HaKa3y nqupekTopa JlemapramMeHTy
1H(opMaIIiitHOT AISITLHOCTI Ta
KOMYHIKaIII 3 TPOMaJIChKICTIO
YepHiriBcbKoi1 00J1aCHOT JIepKaBHOT
aaMiHICTpari
2020 poxky No

YKPATHA
YEPHITIBCbKA OBJIACHA JEPXABHA AJIMIHICTPALIA
NTENAPTAMEHT IHPOPMAIINHOI JISAJBHOCTI TA

KOMYHIKAIIN 3 TPOMAJCBKICTIO

Byn. llleBuenka, 7, m. Yepniris, 14000, ten/daxc 67-57-59, e-momra: did_post@cg.gov.ua,
kox 3riguo 3 €JIPIIOY 35385900

No Ha Ne BiJ

Hupektop Bnacue im’s [TPI3BUIIE

["onoBHMII crienianicT — OPUCKOHCYJIBT

BIIJIUTY B3a€EMOII1 3 TPOMaJICBKUMU

00’ € THAHHSIMU YTIPABIIHHSA 3 TUTAHb

BHYTPILIHBOI MOJIITUKU Ta 3B S3KIB 3

rpoMaJIChKICTIO JlemapTaMeHTy Karepuna KPUBEHKO



3ATBEPJI’KEHO

Haxka3 nupekropa JlenaprameHTy
iH(opMaIiitHOT AISIILHOCTI Ta
KOMYHIKaIliil 3 TpOMaJIChKICTIO

2020 poxy Ne

I[HOPAIOK
IPOXOKEHHS TOKYMEHTIB B JlemapTamenTi iHpopMaIiitHo1 AisSIbHOCTI Ta
KOMYHIKaII 3 TpOMaJIChKICTIO YepHITiBCbKO1 00JIaCHOI Jiep KaBHOI aiMiHICTpaIi

1. He#t [opsamox mpoxokeHHS NOKyMEHTIB B JlemapTameHTi iH(oOpMariiitHoi
JISTBHOCTI Ta KOMYHIKAIlM 3 TpoMajchKicTiO YepHIriBchbkoi 00JacHOi Jep:KaBHOI
aaMmiHicTpamii (mami — JlemaprameHT) BH3HA4Ya€e OCOOJMBOCTI CTBOPEHHS Ta
NPOXO/KEHHA JOKYMEHTIB B JlemapraMeHTi, OKpiM THX, II0 BHU3HAYEHI
PO3TIOPSKEHHSM TOJIOBU 00J1acHOT AepxkaBHOi aaminicTparii Bix 15.05.2020 Ne 250
«IIpo 3arBepmxenHs [HCTPyKIIiil 3 1UT0OBOACTBAa B UepHITiBChKIN 00JIacHIi JiepKaBHIN
aJMIHICTpaIii».

2. OcHoBHa (hopma MpoBaKEHHS AUIOBOACTBA B JlenmapTaMeHTi € eJIeKTpOHHA.

Oco0nuBOCTI Oprasizaiiii J1JI0BOJICTBA 3 TOKYMEHTAaMH, 10 MICTATh 1H(OpMaIlito
3 OOMEXEHUM JOCTYIOM, JUJIOBOJCTBA 32 3BEPHEHHSIMHU TPOMAJSH, 3allUTaMHU Ha
nyOniyHy 1H(POpPMaIIiI0 BUBHAYAIOTHCS OKPEMUMHU HOPMATUBHO-TIPABOBUMU aKTAMH.

3. Opranizaiiis Ta BEJEHHS E€JIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOo00iry B JlemaprameHTi
MOKJIAJA€ThCSl HA TOJIOBHOTO CIHEIlalicTa-IOPUCKOHCYJIbTa BIIAULY B3aeMOAIl 3
IPOMAJICBKUMHU OO’ €IHAHHSIMHU YTMPABIIHHS 3 MUTaHb BHYTPINIHBOI MOJITUKH Ta
3B’SI3KIB 3 TpOMAJACHKICTIO [lemapTameHTy (#aji — TOJOBHUM CHEIiadicT-
IOPUCKOHCYJIBT).

4. Peectpaliisi Ta NPOXOJKEHHSI JOKYMEHTIB B JlemapTaMeHTI MPOBOAUTHCS 3a
JIOTIOMOTOI0 CUCTEMHU €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY.

5. JlocraBka JOKyMEHTIB 10 JlemapramMeHTy 3IIMCHIOETBCS Yepe3 CHUCTEMY
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry, a TaK0XX 3 BHUKOPHUCTAHHSM 3acO0IB IOIITOBOIO
3B’S13Ky (B TOMY YHCH1 €JEKTPOHHOI TOIITH), Kyp €pPChbKOI0 Ta (enba’ erepchKoro
CITY>0010.

6. Bcs kopecmonpeHiis, 1o HagxoauTh A0 JlemapraMeHTy, NpUWMAEThCS
TOJIOBHUM CHEIIaTICTOM-IOPUCKOHCYIBTOM, B TOMY YUCJII1 JOKYMEHTH 3 Tpudom «J1ist
CIIy’kK00BOTO KOPUCTYBaHHS», 3aMUTH Ha MyOIiYHy 1H(QOpMaIlito, 3asBU MPAIliBHUKIB
[enaprameHry.

3BepHEeHHs (3asBM, MPOMO3ULIi, CKapru) rpoMasiH PEECTPYIOTHCS TOJIOBHUM
CIeI1aJIICTOM, BIAMOBIJaILHUM 32 BEJICHHS JIJIOBOJICTBA 32 3BEPHEHHSIMU TPOMA/ISH B
JHemnapramMeHTi.

7. TomoBHMI cHeHiadiCT-IOPUCKOHCYJIBT PO3IJISIAE KOPECHOHACHINI0 Ha
HasBHICTh YCIX HEOOXIJHUX PEKBI3UTIB, JOJATKIB Ta BKJIAJeHb 10 KOHBEPTIB,
3MIACHIOE iX peecTparito. Y pa3l HEBIAMOBITHOCTI JOKYMEHTH IOBEPTAIOTHCS
BIJIIIPABHHUKY.



8. Ilicnsa peectpamii JOKYMEHTH HAJACUIIAIOTHCS HA PO3MIISA  JAUPEKTOPY
JlenapTamMeHTy JUIsl HAKJIaJ€HHS eJIEKTPOHHOT pe30JIIoLIil Ha HUX.

9. EnexkTpoHHa PE30IOLis CKIIAJIA€ThCS 3 TAaKUX PEKBIZUTIB: MPI3BUIIE, BIACHE
iM’sl BUKOHABIl (BHKOHABI[IB) y JaBajbHOMY BIJIMIHKY, 3MICT JIOPYYEHHS, CTPOK
BUKOHAHHS.

B enexTpoHHIN pe30miomnii A0 €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, 10 HE MAa€ CTPOKY
BUKOHAHHS, 3a3HaYCHHS 3MICTY JOPYUYEHHS Ta CTPOKY BUKOHAHHS HE BUMAra€eThCsl.

Y pasi BCTAaHOBJIEHHS KOHTPOJBHUX TEPMIHIB BUKOHAHHS JIOKyMEHTY, B
pe3oionii 10 eNEeKTPOHHOTO JOKYMEHTY 3a3Hadyae€TbCs TOJIOBHHUM CHeliaicT-
IOpUCKOHCYNIBT «Ha o3HalloMJICHHS», KW € BIANMOBIJATHPHUM 3a OpTaHi3alliio Ta
BEJICHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB y JlemapTameHTi, sl MOCTaHOBKH
JIOKyMEHTa Ha KOHTPOJIb.

T'0I0BHMM BUKOHABIIEM JOKYMEHTY € 0c00a, 3a3HadyeHa IepuIoko. 1if HazaeThes
MPaBO CKJIMKATHU 1HIIMX BUKOHABIIIB.

VY pasi HeoOXiTHOCTI KepIBHUKU CTPYKTYPHHUX MiApo3niiaiB JlemapraMeHty, ski
pO3MIISIIalOTh JTOKYMEHT B JlemapTameHTi, HaklIaJaloTh Ha HBOTO EJIEKTPOHHI
pe3oJIroITii, B SIKMX BU3HAYAIOTh BIATIOBIJAIBLHUX BHKOHABIIIB Ta CIIBBUKOHABIIIB Y
Meax IMiJIKOHTPOJIBHOTO CTPYKTYPHOTO MiApo3auTy JlemapraMeHTy.

10. SIkmo eneKTpOHHUIN JOKYMEHT pO3icIaHo MpalliBHUKaM JlemapTtaMeHTy Auis
O3HAaHOMJIEHHSI a00 MOTOJKEHHA 4Yepe3 CUCTEMY EJEKTPOHHOIO JIOKYMEHTOOOIry,
MpaIiBHUKN BHOCSTH BIAMITKY PO iX 03HAHOMIICHHSI/TIOTOXKEHHS (3ayBa)KCHHS).

11. Tlpo BHUKOHAHHS €JEKTPOHHOIO JOKYMEHTY NpaliBHUK 3000B’sA3aHUMN
MOBIJJOMUTH, KEPIBHUKA, IKUH PO3MKUCAB HA HHOTO JTOKYMEHT, Yepe3 BKIAIKY «3BITY.

10. JloxymeHTH, 10 HAJCWUJIAIOTHCS HA y3arallbHEHHS, PEECTPYIOTHCS Ta 3a
JIOTIOMOTOK0  CHUCTEMHM  €JIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOIry  NepedaroThCsi  Ha
Oe3mocepeHid  PO3TIISA Ta  y3arajdbHEHHS  BIAMOBIJAIBHUM  TpalliBHUKAM
JenaprameHry.

11. V pa3i HagXxoKEHHSI JOKYMEHTIB B JPYKOBAHOMY BHUIJISIII CTBOPIOETHCS X
CJIEKTPOHHA Kormmis (IIJISXOM CKaHyBaHHS) Ta BOHHM 3aHOCATHCS JIO CHUCTEMHU
€JIEKTPOHHOTO IOKYMEHT0001Iry. OpuTiHaJIM 3a3HAY€HUX JIOKYMEHTIB 3 TPOCTABJICHUM
peeCTpalliiHIM HOMEPOM Ta JaTOK IepPealoThCs BIAMOBIIAJBHIM BHKOHABIISIM
JlemapTaMeHTy 3T1IHO 3 PE30JIIOLIE€I0 AUpEeKTopa JlenapTaMeHTy.

12. TIpoeKT BUXiTHOTO TOKYMEHTA, MATOTOBICHUH B JlenapTaMeHnTi, mepeadayae
MepIIOYeproBe MOrOMKEHHSI TOJOBHOTO CHEI1aliCTa-IOPUCKOHCYIbTa yepe3 KabiHeT
«Kanuenspis». Ilicns po3riasay roloBHUM CHEI1aliCTOM-IOPUCKOHCYIBTOM, Y pasi
BiJICYTHOCTI 3ayBa)X€Hb, JOKYMEHT MEePEAAETHCS HAa MAMKIC AUpeKTopy JlenaprameHTy
4yepe3 CHCTEMY EJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY Ta B TMOAAIBIIOMY HAJACHIAETHCS
aapecary. SKmo y TIATOTOBICHOMY TPOEKTI BHUXIJHOTO JOKYMEHTa TOJIOBHUM
CHEL1aJIICTOM-IOPUCKOHCYJIBTOM ~ BUSBIIGHO HEAOJIKM, BIH IIOBEPTAETHCS HA
JIOOTIPAIIOBAaHHS! BUKOHABITIO 13 BMOTHBOBAHUMU 3ayBaKEHHSIMH.

13. 3 MeTOI KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHAM JOKYMEHTIB, Y BHUIAQJAKY MiJIOTOBKU
MPOEKTY JTOKYMEHTY OO0JacHOi Jep:kaBHOI aaMIiHICTparlii, 3a3HA4YA€ThCSI KOPOTKHIMA
3MICT JJOKyMEHTa B €JIEKTPOHHIN KapTIli Ta BKA3y€EThCSA BXITHUIN peecTpailiii Homep 3
JaTOl0 JOKyMeHTa JlenmapTaMeHTy, Ha BUKOHAHHS SIKOT'O MiATOTOBIEHO MPOEKT. SKIIO
TaKUil TOKYMEHT BIJICYTHIH, 3a3Ha4Ya€ThCA JTUIIE HOr0 KOPOTKUM 3MICT.



14. BignoBizadbHUM BHUKOHABEIb 3000B’sI3aHUN YTOYHUTH HOMEp Ta JaTry
peecTpailii MIArOTOBIEHOTO HUM MPOEKTa JOKYMEHTY OO0JacHOi JepaBHOI
aJMIHICTpallii Ta BHECTH iX JO KapTKU €JEKTPOHHOIO JIOKYMEHTY B CHUCTEMI
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIry B Tmojie TeMu JducTa (Hampukian: Bux OJIA
Big 13.07.2020 Ne 01-01-05/3610).

15. JlomaTku HOPMATHBHO-TIPABOBOTO XapakTepy (TOJOKEHHS, 1HCTPYKIIi,
IpaBuiia, MOPSIKUA TOIIO), IO 3aTBEPIKYIOTHCSI HaKa30M AUpeKTopa JlemapraMmenrty,
HOiAMUCYIOTBCA  KEpIBHUKAMU  CTPYKTYpPHHX Mmipo3auniB  Jlemapramenty abo
YIIOBHOBAXCHUMH TpalliBHUKaMHu JlemapraMeHTy, SKUMH CTBOPEHO Haka3, Ha
JUITLOBOMY OOIIi OCTAHHBOTO apKyIlla T0JaTKa.

["onoBHMII criemianicT — IOPUCKOHCYJIBT

BIJIJIUTY B3aEMOJII1 3 TPOMAJICBKHUMHU

00’ €THAHHSIMU YNIPABIIHHSA 3 IUTAHb

BHYTPIIIHBOI MOJITUKH Ta 3B’ SA3KIB 3

rpoMajIChKicTIO JlemapTaMeHTy Karepuna KPUBEHKO



[TigroroBieHo:

["'onoBHUH crieriaimicT —
IOPUCKOHCYJIBT BIJJILITY B3a€MO/IIT

3 TPOMAJICBKUMH 00’ € THAHHIMHU
yIpaBIiHHS 3 TUTaHb BHYTPIIIHBOT
MOJIITUKU Ta 3B SI3KIB 3 TPOMAJICHKICTIO
JemaprameHTy

[loromxeno:
3acTynHUK qupekTopa JlemaprameHTty —

HAYaJIbHUK YTPABIIIHHS 3 MUTaHb BHYTPIIIHBOT TOJITUKH
Ta 3B’SI3KIB 3 TPOMAJICHKICTIO [lenapTamMeHTy

Karepuna KPUBEHKO

Irop CJIE3KO



