I

YKPAIHA
YEPHITIBCHKA OBJACHA JEPXABHA AJMIHICTPAI[IA
NETNAPTAMEHT IHOPOPMAIIMHOI AISAJBHOCTI TA
KOMYHIKAIIN 3 TPOMAJICBKICTIO

HAKAS3
B[ 2019 p. YepHiris Ne
Ilpo nopaook
6edenns 0inoeoocmaea
6 /lenapmamenmi

Kepytouuce nocranoBoro Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 17.01.2018 Ne 55
«/ledakl nuTaHHS JOKYMEHTYBaHHS YIPABIIHCHKOI [JISJIBHOCTI», HA BUKOHAHHS
PO3MOPSIKEHHSM TOJI0BH 00J1acHO1 nepkaBHO1 amgMminicTpartii Big 07.08.2019 Ne 464
«IlIpo 3arBepmxenHs [HCTpyKIii 3 1UTOBOACTBA B UepHITiBChKINA 00JIaCHIN JIepKaBHIN
aMIHICTpAILIi»

HaKa3y 1o

1. IlpauiBHukam J[lemaprameHTy KepyBatucs B poOoTi [HCTpykiiero 3
J10BOACTBa B UepHITiBChbKIA 00JIACHIN JAeprKaBHIA aaMIHICTpallii, 3aTBEPIKEHOIO
PO3MOPSIKEHHSIM TOJIOBH 00J1acHOT nepxkaBHOi aamiHicTparii Big 07.08.2019 Ne 464.

2. JIis miaroToBKH JOKYMEHTIB [lemapTamMeHTy BHKOPHUCTOBYBATH TaKi BHIU
0JIaHKIB TOKYMEHTIB: OJIaHK Haka3y (Hoaatok 1) Tta 6aHk aucrta (10aaTok 2).

3. 3arBepauTH TOPSAOK TPOXOKEHHS JOKYMEHTIB B JlemaprameHTi
1H(}OopMaIIiHOT NISUTBHOCTI Ta KOMYHIKAIlIX 3 TPOMaIChKICTIO YepHIriBChKOT 001aCHOT
JIep>KaBHOI aIMIHICTpaIllii, 110 TOAA€THCS.

4, BctaHOBUTH, IO TTAMUCAHHS JOJATKIB 10 HaKa3iB AUpeKTopa JlemaprameHry,
3MIIACHIOE TUPEKTOp JlemapTameHTy.

5. Busznauntu 0co60r0, BIAMOBIIATIBLHOIO 3a 3a0e3IeueHHs peecTpaillii, 00Ky,
oprasizaiiii JOKyMeHTOOOITy CITy>KO0BUX JIOKYMEHTIB, POBIIHOTO JOKYMEHTO3HABIIS
BTy CYCHUIBHO-TIOJITUYHOTO MOHITOPUHTY YIpPaBJIiHHS 3 MHUTaHb BHYTPIIIHBOI
MOJIITUKH Ta 3aB’SI3KiB 3 TPOMAJICHKICTIO JlemapTaMeHTy 3a Mocajioro.

6. Busnatu TakuMu, 110 BTpaTHIIM YMHHICTD, HaKa3 AUpeKTopa JlenapraMeHTy Bij
11.07.2018 Ne 60 ta naka3 aupexropa Jlenapramenty Big 11.07.2018 No41.

7. KoHTpoJIb 32 BUKOHAHHSM HaKa3y 3aJIMIIIai0 3a COO0I0.

Jupexrop Irop CJIE3KO



Honmatoxk 1

70 HaKa3y AupekTopa JlemaprameHty
1HbOpMaIIiHOT TISTBHOCTI Ta
KOMYHIKaIliil 3 TpOMaJIChKICTIO
YepHiriBchkoi 001acHOT Aep>KaBHOT
aJMiHICTpaii

2019 poxy No

YKPAIHA
YEPHITIBCHKA OBJACHA JEPXABHA AJMIHICTPAIIA
NETNAPTAMEHT IHOPOPMAIIMHOI AISAJBHOCTI TA
KOMYHIKAIINA 3 TPOMAJCBKICTIO

HAKAS3

BIJI 2019 p. YepHiris Ne

Hupektop Bnacue im’s [IPI3BUIIE

Jupexrop Irop CJIE3KO



Honatok 2

70 HaKa3y AupekTopa JlemaprameHty
1HbOpMaIIiHOT TISTBHOCTI Ta
KOMYHIKaIliil 3 TpOMaJIChKICTIO
YepHiriBchkoi 001acHOT Aep KaBHOT
aJMiHICTparii

2019 poxy No

YKPAIHA
YEPHITIBCHKA OBJACHA JEPXABHA AJMIHICTPAIIA
NENMAPTAMEHT IHOOPMAIINHOI JISAJBHOCTI TA

KOMYHIKAIIN 3 TPOMAJICBKICTIO

Byn. llleBuenka, 7, m. Yepniris, 14000, ten/paxc 67-57-59, e-momra: did_post@cg.gov.ua,
kox 3rixao 3 €APTIOY 35385900

No Ha Ne BIJI

Hupektop Bnacue im’s [TPI3BUIIE

Jupexrop Irop CJIE3KO



3ATBEP/IXKEHO

Haxka3 nupekropa [lenaprameHnry
1HbOopMaIiiHOT TISTBPHOCTI Ta
KOMYHIKaIIIi 3 TPOMaJICHKICTIO

2019 poxy No

ITOPAJOK
MPOXO/KEHHS TOKYMEHTIB B [lenapraMenTi iHpOpMaIiitHOT JisSIBbHOCTI Ta
KOMYHIKaIIIi 3 TpOMaJIChKICTIO YepHITiBCbKO1 00JIaCHOI Jiep KaBHOI aiMiHICTpaIii

1. OcHoBHa (opma MpOBaKEHHS AUTOBOCTBA B [lenapTameHTi iHPopMaLiiHOi
JUSTTBHOCTI Ta KOMYHIKaIM 3 TpoMajchKicTiO YepHIriBchbkoi 00JacHOi Jep:kaBHOI
aamiHicTparii (1ani — /lemapTamMeHT) € eIeKTpOHHA.

2. Peectpaniss Ta IpOXOKEHHS JOKYMEHTIB B [lemapTaMeHTI MpOBOAUTHCS 3a
JIOTIOMOTOI0 CUCTEMHU €JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY.

3. HocraBka moKyMeHTIB 10 JlemapraMeHTy 3IiHCHIOETBCS HYEpe3 CUCTEMY
€JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOITY, 8 TAKOX 3 BAKOPUCTAHHS 3aCO01B MOILITOBOIO 3B’ SI3KY
(B TOMY YHCIII €IEKTPOHHOI MOIITH ), Kyp €PCHKOIO Ta Peib’ €repchKoro CIyK0010.

4. Bcsa kopecnoHAEHIS, IO HAAXOAWTh 10 JlemaprameHTy, NpHIMAaEeThCs
IOPOBIIHUM  JTOKYMEHTO3HABLIEM BIAAUTY CYCHIJIbHO-IIOJITUYHOTO MOHITOPUHTY
VOPABIIHHSA 3 MHTAHb BHYTPINIHBOI MOJITHKKA Ta 3B’S3KIB 3 TPOMAICHKICTIO
JlenaptameHTy (Aai — IpOBIIHUM TJOKYMEHTO3HABEIIb).

VY pasi HaAXO/KEHHS TOKYMEHTIB 3 Tpud oM «JlJist ciry>k00BOT0 KOPUCTYBAaHHSY,
3aMuTIB Ha MyOIiuHy iH(GOpMAIliI0, BOHU TNEPENa0ThCs HA PEECTPAIliI0 TOJIOBHOMY
CHEIATICTy — IOPUCKOHCYJIBTY BIIJIUTY B3a€MOJIl 3 TPOMAJICBKUMHU 00’ €IHAHHSIMU
VOpaBIIHHSA 3 MHUTAaHb BHYTPIINIHBOI TOJITUKKM Ta 3B’SI3KIB 3 T'POMAJCHKICTIO
JeraprameHTy (a1 — rOJIOBHUH CIEHIaIICT — FOPUCKOHCYIIBT).

3asiBM mpamiBHUKIB JlemapTaMeHTy, a TakoXX 3asBU MPO JAOMYCK J0 ydYacTi B
KOHKYPC1 PEECTPY€E FOJIOBHUM CIIELIANICT-IOPUCKOHCYIIBT.

5. IIpoBigHUI TOKYMEHTO3HABELb PO3TIISAA€ KOPECTIOHAEHI1I0 HA HasABHICTh yCIX
HEOOXIIHMX PEKBI3UTIB, JOJIaTKIB Ta BKJIAJCHb JI0 KOHBEPTIB, 3IIHCHIOE iX
peecTpatito. Y pasi HeBIANOBIAHOCTI JOKYMEHTH MOBEPTAIOTHCS BIAIPABHUKY.

6. Ilicms peectpamii AOKYMEHTH HAJACHUIAIOTHCS HA PO3TISA  JAUPEKTOPY
JlemapTaMeHTy, MiCJisl 4YOT0 BiH HAKJIAIa€ €IEKTPOHHY PE30JIIOIIIO.

7. B enekTpoHHIH pe30JIIo1Iii BU3BHAYEHO rOJIOBHOTO BUKOHABIIS, BiAIOBIIaILHOTO
3a BUKOHAHHSI IOKYMEHTA, y pa3i He0OX1JHOCTI — CIiBBUKOHABIIIB, CTPOK BUKOHAHHSI.
[ToriMm  eNEeKTpPOHHUI  JOKYMEHT  HAJCWUJIA€TbCd  TOJOBHOMY  CHEI[aNiCTy-
IOPUCKOHCYJIBTY, SIKUH € BIJMOBIJATFHUM 3a OpPraHi3allilo Ta BEJIEHHS KOHTPOJIO 3a
BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB y JlemaptameHTi.



TOIOBHMM BUKOHABIIEM JOKyMEHTa € 0co0a, 3a3HaueHa Mepuioro. 1if HanaeThes
MIPaBO CKJIMKATH 1HIITMX BUKOHABIIIB.

Y pa3i HEOOXigHOCTI MOCaaoBI 0COOM, SKI pO3MIANAIOTh JOKYMEHT B
JlemapTamMeHTi, HaKJIaJal0Th HA HHOTO EJICKTPOHHI PE30IOIii, B SKMX BHU3HAYAIOThH
BIJIMOBITaJTbHUX BUKOHABIIIB Ta CITIBBUKOHABIIIB y MEXKaX CTPYKTYPHOTO TiAPO3ILITY
JemaprameHry.

8. JloxymeHTH, MO HAJICWUIAIOTHCS HAa Yy3arajlbHCHHS, PEECTPYIOThCS Ta 3a
JIOTIOMOTOI0 ~ CUCTEMH  €JIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOIrY  mepelnaloThCcsi  Ha
Oe3nocepeHIi po3rJs BiIMOBITAIBHUM IIpalliBHUKAM.

9. lokyMeHTH, OTpUMaHi B JPYKOBAHOMY BUIJISI/Il, CKAHYIOTHCSI Ta BHOCSATHCS J10
CUCTEMHU EJIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOIry. OpuriHaau 3a3Hauy€HUX JOKYMEHTIB
NepealoThCsl  BIAMOBIIANIBHUM BHUKOHABISAM JlemapTaMeHTy 3TiIHO Pe30IroLii
nupekTopa JlenaprameHry.

10. IlpoekT BUXiAHOTO JOKYMEHTA, MIATOTOBJICHUM B [lerapramMenTi, nependaydae
MEPIIOYEProBe TOTOHKEHHS MPOBIAHOTO JMOKyMeHTo3HaBms. [licis posrisamy
IPOBIIHMM  JIOKYMEHTO3HAaBIEM, Yy pa3l BIJCYTHOCTI 3ayBakKeHb, OCTaHHIN
NepeIacThcsl Ha MIANUC AUpPEKTopy JlemapTameHTy depe3 CHCTeMy eIeKTPOHHOTO
JIOKYMEHTOOOITY Ta B MOJAJILIIOMY HaJICUJIAE€ThCS ajipecary. SKIIo y miAroTOBICHOMY
MPOEKTI BUXIHOTO JOKYMEHTA MPOBIIHUM JOKYMEHTO3HABIIEM BUSIBJICHO HEIOJIIKH,
BiH IIOBEPTAETHCS HA JTOOTPAIIOBAaHHS BUKOHABITIO 13 BMOTHBOBAHNUMHU 3ayBOKCHHIMU.

11. 3 METO0 KOHTPOJIO 3a BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB, Y BUMAAKY MHiATOTOBKU
MIPOEKTY JTOKyMEHTa O00JIaCHOT Jep:KaBHOI aJMIHICTpallii, 3a3HAYA€THCA KOPOTKHIMA
3MICT JJOKyMEHTa B €JICKTPOHHIN KapTIll Ta BKAa3y€ThCs BXITHUIN peecTpailiii Homep 3
JIATOIO0 JIOKYMeHTa JlenapTaMeHTy, Ha BUKOHAHHS SIKOTO MIJATOTOBICHO MPOEKT. SKIIIOo
TaKUil JTOKYMEHT BIJICYTHIH, 3a3HAYA€ThCA JTUIIIE OO0 KOPOTKUM 3MICT.

Hupektop Irop CJIE3KO



