
 

Додаток 2 

до розпорядження голови обласної 

державної адміністрації  

25 червня 2018 року № 361 

(у редакції розпорядження 

начальника обласної військової 

адміністрації  

26 грудня 2024 року № 1019) 

 

 

ПЕРЕЛІК 

осіб, які несуть відповідальність за зберігання і використання гербової 

печатки Чернігівської обласної державної адміністрації, інших печаток і 

штампів та місця їх зберігання  

 

№ Назва печатки (штампа) Відповідальна особа, місце 

зберігання 
1 2 3 

1.  Печатка гербова велика (з кодом 

ЄДРПОУ) 

Рижко О., загальний відділ. 

2.  Штамп «Доповісти особисто» 

3.  Штамп з оснасткою «Згідно з 

оригіналом» – 2 шт. 

4.  Печатка велика кругла «Загальний 

відділ» (з кодом ЄДРПОУ) 

Бутенко С., загальний відділ. 

5.  Штамп «Копія» 

6.  Штамп з оснасткою «Згідно з 

оригіналом» 

7.  Печатка велика кругла «Канцелярія» 

(з кодом ЄДРПОУ) 

Алієва І., загальний відділ. 

8.  Печатка велика кругла «Для пакетів» 

(з кодом ЄДРПОУ) – 3 шт. 

Алієва І., загальний відділ; 

Шкворець А.,  

відділ мобілізаційної роботи; 

Чечель Н.,  

режимно-секретний сектор. 

9.  Штамп «Чернігівська обласна державна 

адміністрація вх. №» - 4 шт. 

Ващенок С., Губар Л., 

Соронович І., загальний відділ. 

10.  Штамп «Підлягає поверненню до 

облдержадміністрації» - 4 шт. 

Ващенок С., Соронович І., 

загальний відділ; 

Шкворець А.,  

відділ мобілізаційної роботи. 
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Продовження додатка 2 

№ Назва печатки (штампа) Відповідальна особа, місце 

зберігання 
1 2 3 

11.  Штамп «Архів» Губар Л., загальний відділ. 

12.  Печатка гербова (без коду ЄДРПОУ) Шкворець А.,  

відділ мобілізаційної роботи. 

 

13.  Штамп «Погашено»  

14.  Штамп «Карткове бюро нормованого 

забезпечення населення» (№ __) 

15.  Штамп «Відділ мобілізаційної роботи» 

(вх. № М__) 

16.  Печатка гербова мала (з кодом ЄДРПОУ) Панасенко Л.,  

відділ управління персоналом. 17.  Печатка «ВІДДІЛ УПРАВЛІННЯ 

ПЕРСОНАЛОМ» з кодом ЄДРПОУ 

18.  Штамп з оснасткою «ЗГІДНО З 

ОРИГІНАЛОМ» 

19.  Штамп з оснасткою «КОПІЯ» 

20.  Штамп з оснасткою «Чернігівська 

обласна державна адміністрація» з 

адресою  

21.  Штамп «Чернігівська обласна державна 

адміністрація» (з адресою) – 1 шт. 

Ващенок С., загальний відділ. 

22.  Штамп «Чернігівська обласна державна 

адміністрація» (з адресою та кодом 

ЄДРПОУ) 

Журавльова С., відділ 

фінансового забезпечення. 

23.  Штамп з оснасткою «Контроль» Драло Л., відділ контролю 

24.  Штамп «Для службового користування» 

– 2 шт. 

Панасенко Л,  

відділ управління персоналом; 

Чечель Н.,  

режимно-секретний сектор. 

25.  Штамп «Сплачено» Журавльова С., відділ 

фінансового забезпечення. 26.  Штамп «Одержано» 

27.  Печатка велика кругла «Режимно-

секретний орган» (з кодом ЄДРПОУ) 

Рубіс І.,  

режимно-секретний сектор. 

 28.  Штамп «Облік звірений» 

29.  Штамп «Знищено по акту»  

30.  Штамп «Вх. № __»  

31.  Штамп «Аркуш № __»  

32.  Штамп «Інв. № __»  
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Продовження додатка 2 

№ Назва печатки (штампа) Відповідальна особа, місце 

зберігання 
1 2 3 

33.  Штамп «Відділ роботи із зверненнями 

громадян» - 2 шт. 

Міненко Н., Шилова І., відділ 

роботи із зверненнями 

громадян. 

34.  Печатка металева (з номером) Працівники апарату обласної 

державної адміністрації 

відповідно до журналу обліку 

печаток і штампів.  

 

 

Начальник загального відділу  

апарату обласної державної адміністрації Олена РИЖКО 

 

 


