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УКРАЇНА

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
	від 13 грудня 2021 р.
	Чернігів
	№ 1100


Про внесення змін до розпорядження

голови обласної державної 

адміністрації від 30.01.2019 № 42
Відповідно до статті 44 Закону України «Про місцеві державні адміністрації» та у зв’язку з кадровими змінами 
зобов’язую:

1. Внести зміни в Графік документообігу Чернігівської обласної державної адміністрації, затверджений розпорядженням голови обласної державної адміністрації від 30.01.2019 № 42 «Про облікову політику», виклавши підпункти 6.1, 6.2 пункту 6 та пункт 7 в новій редакції, що додається.
Голова  







В’ячеслав ЧАУС
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови обласної державної адміністрації 

від 30 січня 2019 року № 42

(в редакції розпорядження голови

обласної державної адміністрації

13 грудня 2021 року № 1100)

	№
з/п
	Найменування документа
	Створення документа
	Перевірка документа
	Обробка документа

	
	
	кіль-кість
	відповідальний за виконання
	термін
	відповідальний за перевірку
	термін
	передача документа
	наступний крок
	граничний строк

виконання

	6
	Документи з оплати праці

	6.1.
	Розпорядчі документи про при​йняття на роботу, звільнення, надання щорічної відпустки, виплату матеріальних допомог, встановлення доплат, надбавок, преміювання тощо
	копія оригі​налу
	відділ управління персоналом апарату облдержадміністрації
	-
	-
	-
	спеціаліст відділу фінансового забезпечення апарату облдержадміністрації, відповідальний за облік заробітної плати
	долучити до відповідного меморіального ордеру
	не пізніше 28 числа по​точного місяця

	6.2.
	Табель обліку використання робочого часу
	1
	спеціаліст відділу управління персоналом апарату облдержадміністрації, відповідальний за ведення табелю
	не пізніше 14 числа поточного місяця (за першу половину місяця) та

26 числа по​точного місяця (за місяць)
	-
	-
	за першу половину місяця – на підпис заступнику керівника апарату облдержадміністрації – начальнику відділу управління персоналом,

за місяць – на затвердження керівнику апарату облдержадміністрації
	спеціаліст відділу фінансового забезпечення апарату облдержадміністрації, відповідальний за облік заробітної плати
	не пізніше 15 числа поточного місяця 

(за першу половину місяця) 

та 28 числа по​точного місяця (за місяць)

	7
	Касові документи

	7.1.
	Розпорядчі документи щодо нагородження Почесною грамотою Чернігівської обласної державної адміністрації  
	копія оригі​налу
	спеціаліст відділу професійного навчання та нагород апарату облдержадміністрації
	не пізніше 

10 робочих днів 

до дати вручення
	-
	-
	спеціаліст відділу фінансового забезпечення апарату облдержадміністрації, відповідальний за ведення касових операцій
	створення необхідних документів для отримання грошової винагороди до Почесної грамоти Чернігівської обласної державної адміністрації  
	не пізніше дня отримання коштів


Начальник відділу фінансового

забезпечення – головний бухгалтер апарату 

обласної державної адміністрації


 








    Анжела ОЛЬХОВИК

