	Додаток 5

до передавального акта 


П Е Р Е Л І К

організаційно-розпорядчої документації, створеної 
у Куликівській районній державній адміністрації

	№

з/п
	Назва документа
	Період


	Кількість справ

	1
	2
	3
	4

	1
	Журнал реєстрації наказів про відрядження працівників райдержадміністрації
	2013 - 2020
	1

	2
	Матеріали по державній реєстрації нормативно-правових актів /супровідні листи, інформації/
	2014 - 2020
	4

	3
	Журнал реєстрації нормативно-правових актів 
	2014 - 2020
	1

	4
	Журнали реєстрації особистого прийому громадян головою райдержадміністрації
	2015 - 2019
	1

	5
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності
	2015 - 2020
	1

	6
	Листування з питань надання інформації на запити згідно  з законом України «Про доступ до публічної інформації»
	2016
	1

	7
	Документи по інвентаризації майна та матеріальних цінностей/ описи, відомості/
	2016
	1

	8
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, табелі обліку, рахунки з організацій, дорожні листи, акти на списання матеріалів, запчастин авансові звіти)
	2016
	16

	9
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності
	2016 - 2020
	1

	10
	Договори: господарські, про матеріальну відповідальність та інше
	2016
	1

	11
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (про короткострокові відрядження в межах України та за кордон) працівників апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації, які не є юридичними особами публічного права 
	2016 – 2020
	1

	12
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки) про підвищення кваліфікації кадрів, навчання у магістратурі, академії при Президентові тощо

	2016 - 2017
	1

	13
	Листування з облдержадміністрацією та міжрегіональними управліннями Національного агентства України з питань державної служби, кадрових питань та управління персоналом

	2016 - 2020
	1

	14
	Матеріали робочої групи щодо здійснення публічних закупівель у районній державній адміністрації через систему електронних закупівель ProZorro
	2016- 2019
	1

	15
	Документи щодо виконання Програми передачі нетелів багатодітним сім’ям району
	2016 - 2019


	1

	16
	Журнали реєстрації особистого виїзного прийому громадян головою райдержадміністрації
	2016 - 2020
	1

	17
	Книга-журнал головна


	2017
	1

	18
	Листування з питань надання інформації на запити згідно з законом України «Про доступ до публічної інформації»
	2017
	1

	19
	Документи про стан роботи розгляду пропозицій, заяв, скарг громадян, юридичних осіб (довідки, листи, інформації)
	2017
	6

	20
	Документи по інвентаризації майна та матеріальних цінностей/ описи, відомості/
	2017
	1

	21
	Договори: господарські, про матеріальну відповідальність та інше
	2017
	1

	22
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, табелі обліку, рахунки з організацій, дорожні листи, акти на списання матеріалів, запчастин авансові звіти)
	2017
	16

	23
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (надання відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток за власний рахунок), що стосуються працівників апарату районної державної адміністрації та її структурних підрозділів, які не є юридичними особами публічного права (копії), №№01-79
	2017
	1

	24
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки) про підвищення кваліфікації кадрів, навчання у магістратурі, академії при Президентові тощо
	2017
	1

	25
	Журнал реєстрації заяв відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	2017 - 2020
	1

	26
	Реєстраційний журнал вхідних документів з грифом «Для службового користування»

	2017 - 2020
	1

	27
	Журнал реєстрації звернень (пропозицій, заяв, скарг) громадян

	2017
	1

	28
	Журнал (електронна база даних) реєстрації наказів керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (про короткострокові відрядження в межах України та за кордон) працівників апарату та структурних підрозділів районної державної адміністра-ції, які не є юридичними особами публічного права
	2017 - 2020
	1

	29
	Розпорядження голови районної державної адміністрації з адміністративно-господарських питань, №№01-АГ  -  24-АГ
	05 січня – 11 липня 2018
	1

	30
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням), що стосуються працівників апарату рай онної державної адміністрації та її структурних підрозділів, які не є юридичними особами публічного права №№ 01-В  -  40-В
	02 січня – 29 грудня 2018
	1

	31
	Документи (звіти, листи) з виконання запитів та звернень депутатів всіх рівнів 

	2018
	1

	32
	Листування з питань надання інформації на запити згідно з законом України «Про доступ до публічної інформації»
	2018
	1

	33
	Документи (доповідні записки, довідки) з питань контролю, що надаються головним спеціалістом з контролю керівництву райдержадміністрації 
	2018
	1

	34
	Журнал реєстрації обліку та видачі печаток і штампів у районній державній адміністрації

	2018-2020
	1

	35
	Акти прийому-передачі з усіма додатками, складені в разі зміни відповідальних працівників

/Логвин ВВ., Вініченко ЮВ., Власенко ІС., Дубок ВМ., Коргод ЮП., Крупина ОА., Никоненко ІВ., Плічко ЛА., Сало ЛП., Товстоліс ОІ., Корж ВМ., Кисіль ОА., Дерев’янко ІВ., Дорошенко НМ., 

Гуз ІА., Кужельна ТА., Кисла ГС., /17 актів/
	2018
	1

	36
	Документи (претензії, позовні заяви, довідки, доповідні записки, характеристики, інформації), що подаються до судових органів по карних та цивільних справах (копії)
	2018
	1

	37
	Документи про стан роботи розгляду пропозицій, заяв, скарг громадян, юридичних осіб (довідки, листи, інформації)
	2018
	6

	38
	Бухгалтерський звіт за 1 квартал 2018 року /місцевий бюджет/
	2018
	1

	39
	Бухгалтерський звіт за 2 квартал 2018 року /місцевий бюджет/
	2018
	1

	40
	Бухгалтерський звіт за 3 квартал 2018 року /місцевий бюджет/
	2018
	1

	41
	Бухгалтерський звіт за 4 квартал 2018 року /місцевий бюджет/
	2018
	1

	42
	Бухгалтерський звіт за 1 квартал 2018 року /державний бюджет/
	2018
	1

	43
	Бухгалтерський звіт за 2-4 квартал 2018 року /державний бюджет/
	2018
	1

	44
	Листки непрацездатності, протоколи по призначенню допомоги по тимчасовій втраті працездатності
	2018
	1

	45
	Документи по інвентаризації майна та матеріальних цінностей/ описи, відомості/
	2018
	1

	46
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, табелі обліку, рахунки з організацій, дорожні листи, акти на списання матеріалів, запчастин авансові звіти)
	2018
	16

	47
	Оборотні відомості


	2018
	1

	48
	Книга-журнал головна


	2018
	1

	49
	Договори: господарські, про матеріальну відповідальність та інше
	2018
	1

	50
	Документи (листування з районним військовим комісаріатом, списки, звіти щодо військового обліку та бронювання) про роботу з військовозобов’язаними
	2018 - 2021
	1

	51
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки) про підвищення кваліфікації кадрів, навчання у магістратурі, академії при Президентові тощо
	2018
	1

	52
	Рішення, вироки, окремі ухвали, постанови, видані судовими  органами (копії)
	2018 - 2020
	1

	53
	Реєстраційний журнал розпоряджень голови районної державної адміністрації з адміністративно-господарських питань
	2018
	1

	54
	Реєстраційний журнал наказів керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням), що стосуються працівників апарату районної державної адміністрації та її структурних підрозділів, які не є юридичними особами публічного права
	2018 - 2020
	1

	55
	Журнал реєстрації звернень (пропозицій, заяв, скарг) громадян
	2018
	1

	56
	Журнал реєстрації обліку електронних носіїв 

	2018 - 2020
	1

	57
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції з земельних питань
	2018 - 2020
	1

	58
	Журнал обліку позовів


	2018 – 2020
	1

	59
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням), що стосуються працівників апарату рай онної державної адміністрації та її структурних підрозділів, які не є юридичними особами публічного права,    №№ 01-В  -  48-В
	04 січня – 28 грудня 2019
	1

	60
	Документи (звіти, листи) з виконання запитів та звернень депутатів всіх рівнів 
	2019
	1

	61
	Листування з питань надання інформації на запити згідно з законом України «Про доступ до публічної інформації»
	2019
	1

	62
	Документи (доповідні записки, довідки) з питань контролю, що надаються головним спеціаліст-том з контролю керівництву райдержадміністрації

	2019
	1

	63
	Акти прийому-передачі з усіма додатками, складені в разі зміни відповідальних працівників

/Андрушко МС., Картун ОВ., Карпенко ВП., Йовенко Д.С., - 4 акти/
	2019
	1

	64
	Листки непрацездатності, протоколи по призначенню допомоги по тимчасовій втраті працездатності
	2019
	1

	65
	Документи по інвентаризації майна та матеріальних цінностей/ описи, відомості/

	2019
	1

	66
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, табелі обліку, рахунки з організацій, дорожні листи, акти на списання матеріалів, запчастин авансові звіти)
	2019
	16

	67
	Оборотні відомості


	2019
	1

	68
	Книга-журнал головна


	2019
	1

	69
	Договори: господарські, про матеріальну відповідальність та інше


	2019
	1

	70
	Документи (претензії, позовні заяви, довідки, доповідні записки, характеристики, інформації), що подаються до судових органів по карних та цивільних справах (копії)

	2019
	1

	71
	Документи про стан роботи розгляду пропозицій, заяв, скарг громадян, юридичних осіб (довідки, листи, інформації)

	2019
	3

	72
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації про відрядження, що стосуються працівників апарату районної державної адміністрації та її структурних підрозділів, які не є юридичними особами публічного права (оригінали)  

№№01-14
	2019
	1

	73
	Документи (доповіді, доповідні записки, довідки) про підвищення кваліфікації кадрів, навчання у магістратурі, академії при Президентові тощо
	2019
	1

	74
	Журнал реєстрації звернень (пропозицій, заяв, скарг) громадян

	2019
	1

	75
	Реєстраційний журнал наказів про відрядження працівників райдержадміністрації

	2019-2020
	1

	76
	Розпорядження голови районної державної адміністрації з кадрових питань (про короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням), що стосуються голови та заступників голови районної державної адміністрації

№№ 01-В  -  03-В
	20 березня – 10 серпня 2020
	1

	77
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (надання щорічних оплачуваних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням, стягнення), що стосуються працівників апарату та структурних підрозділів районної державної адміністрації, які не є юридичними особами публічного права 
№№ 1-В  -  50-В
	03 січня – 28 грудня 2020 
	1

	78
	Депутатські запити, звернення та документи з їх виконання
	2020
	1

	79
	Листування з питань надання інформації на запити згідно з законом України «Про доступ до публічної інформації»
	2020
	1

	80
	Документи (доповідні записки, довідки) з питань контролю, що надаються керівництву районної державної адміністрації
	2020
	1

	81
	Акти прийому-передачі з усіма додатками, складені в разі зміни відповідальних працівників

/Білявська Л.О., Ткачова Ю.І., - 2 акти/
	2020
	1

	82
	Номенклатура справ апарату районної державної адміністрації
	2016

2017

2018

2019

2020
	5

	83
	Листки непрацездатності, протоколи по призначенню допомоги по тимчасовій втраті працездатності

	2020
	1

	84
	Документи по інвентаризації майна та матеріальних цінностей/ описи, відомості/

	2020
	1

	85
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, табелі обліку, рахунки з організацій, дорожні листи, акти на списання матеріалів, запчастин авансові звіти)
	2020
	16

	86
	Оборотні відомості


	2020
	1

	87
	Книга-журнал головна


	2020
	1

	88
	Договори: господарські, про матеріальну відповідальність та інше
	2020
	1

	89
	Документи (претензії, позовні заяви, довідки, доповідні записки, характеристики, інформації), що подаються до судових органів по карних та цивільних справах (копії)
	2020


	1

	90
	Документи про стан роботи розгляду пропозицій, заяв, скарг громадян, юридичних осіб (довідки, листи, інформації)
	2020

2021
	3

	91
	Документи щодо складання та моніторингу виконання індивідуальної програми підвищення рівня професійної компетентності державного службовця (індивідуальної програми професійного розвитку) категорії «Б» та «В»
	2018-

2020
	1

	92
	Матеріали робочої групи щодо здійснення публічних закупівель у районній державній адміністрації через систему електронних закупівель ProZorro
	2020
	1

	93
	Журнал реєстрації звернень (пропозицій, заяв, скарг) громадян
	2020

2021
	1

	94
	Листки непрацездатності, протоколи по призначенню допомоги по тимчасовій втраті працездатності
	2021
	1

	95
	Документи по інвентаризації майна та матеріальних цінностей/ описи, відомості/
	2021
	1

	96
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах (касові, банківські документи, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, табелі обліку, рахунки з організацій, дорожні листи, акти на списання матеріалів, запчастин авансові звіти)
	2021
	3

	97
	Договори: господарські, про матеріальну відповідальність та інше.
	2021
	1


Примітка: 
*Цей перелік може бути змінено або доповнено відповідно до наявних документів
