	Додаток 5
до передавального акта 


П Е Р Е Л І К

справ створених у Борзнянській районній державній адміністрації

	№

з/п
	Назва документа
	За який період


	Кількість справ

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з основної діяльності
	2018-2020
	3

	2. 
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації про відрядження
	2018-2020


	2

	3. 
	Пропозиції, заяви, скарги громадян, листування по їх розгляду
	2016-2021
	11

	4. 
	Картки реєстрації особистого прийому громадян головою райдержадміністрації та листування по їх розгляду
	2018-2020
	3

	5. 
	Пропозиції, заяви запитувачів публічної інформації, листування по їх розгляду
	2016-2021
	6

	6. 
	Інформаційні матеріали щодо підготовки засідань колегії райдержадміністрації
	2018-2020
	1

	7. 
	Картотеки (бази даних) контролю виконання документів


	2018-2021


	1

	8. 
	Копії розпоряджень голови райдержадміністрації про утворення комісій, рад, комітетів та інших дорадчих органів та журнал обліку
	2020
	1

	9. 
	План-календар основних заходів райдержадміністрації
	2020
	1

	10. 
	Графіки чергувань керівництва апарату райдержадміністрації
	2020-2021
	1

	11. 
	Листування з органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення, наслідків  аварії на ЧАЕС
	2017-2020


	3

	12. 
	Листування з облдержадміністрацією, її управліннями, відділами з фінансово- економічних питань
	2018-2020


	3

	13. 
	Листування з облдержадміністрацією, її управліннями, відділами з  питань агропромислового розвитку
	2018-2020


	5

	14. 
	Листування з облдержадміністрацією, її управліннями, відділами з гуманітарних, соціальних та політико-правових питань.
	2018-2020


	6

	15. 
	Листування з іншими організаціями, установами, підприємствами.
	2016-2020 


	9

	16. 
	Листування з облдержадміністрацією, її управліннями, відділами  з питань організаційно-кадрової роботи.
	2018-2020


	3

	17. 
	Листування з облдержадміністрацією, її управліннями, відділами з питань паливно-енергетичного комплексу, будівництва та житлово-комунального господарства.
	2018-2020


	3

	18. 
	Листування з органами державної влади про підготовку і проведення референдумів та виборів
	2019
	1

	19. 
	Листування з питань основної діяльності райдержадміністрації
	2018
	1

	20. 
	Листування з питань будівництва, архітектури, газифікації, житлово-комунального господарства 
	2018
	1

	21. 
	Листування з питань земельних відносин
	2016-2018
	3

	22. 
	Листування з питань захисту наслідків аварії на ЧАЕС, надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення
	2018
	1

	23. 
	Листування з питань діяльності громадських організацій, партій, рухів, ЗМІ, управління внутрішньої політики
	2018
	1

	24. 
	Листування з облдержадміністрацією, її управліннями, відділами  з питань організаційно-кадрової роботи
	2016
	1

	25. 
	Журнал реєстрації наказів керівника апарату про відрядження
	2018-2021
	2

	26. 
	Журнал реєстрації наказів керівника апарату з основної діяльності
	2018-2021
	1

	27. 
	Журнал ведення обліку депутатських запитів, звернень та документи з їх виконання
	2011-2021
	1

	28. 
	Депутатські запити, звернення та документи з їх виконання
	2016-2020
	5

	29. 
	Журнал реєстрації вхідних документів
	2019-2021
	1

	30. 
	Журнал обліку конвертів (пакувань) з грифом «Для службового користування»
	2018-2020
	1

	31. 
	Журнал реєстрації вхідних документів з грифом «Для службового користування»
	2018-2020
	1

	32. 
	Журнал реєстрації вихідних та внутрішніх документів з грифом «Для службового користування»
	2019-2020
	1


	33. 
	Журнал обліку та розподілу видань з грифом «Для службового користування»
	2020
	1

	34. 
	Журнал обліку електронних носіїв інформації, на які планується записувати службову інформацію
	2018-2020
	1

	35. 
	Журнал обліку розмножених документів з грифом «Для службового користування»
	2018-2020
	1

	36. 
	Журнал обліку видачі справ з грифом «Для службового користування»
	2018-2020
	1

	37. 
	Журнал реєстрації вихідних документів
	2018-2021
	3

	38. 
	Журнал обліку врученої кореспонденції
	2017-2020
	1

	39. 
	Журнал реєстрації вхідних документів з земельних питань відповідно до Земельного Кодексу України, Законів України «Про оренду землі» та «Про особисте селянське господарство»
	2015-2019
	2

	40. 
	Журнал реєстрації прийому громадян з особистих питань головою райдержадміністрації
	2018-2020
	2

	41. 
	Журнал реєстрації письмових пропозицій, заяв, скарг громадян
	2016-2021
	4

	42. 
	Журнал реєстрації запитів на публічну інформацію
	2012-2021
	1

	43. 
	Зведена номенклатура 

справ апарату райдержадміністрації
	2017-2020
	1

	44. 
	Акти на знищення печаток і штампів райдержадміністрації
	2021
	1

	
	Бухгалтерські  документи:
	
	

	45. 
	Касова книга
	31 жовтня 2017 -

28 березня 2019 
	1

	46. 
	Касова книга
	5 квітня 2019-

16 грудня 2020
	1

	47. 
	Лікарняні листи
	2018 
	1

	48. 
	Лікарняні листи
	2019 
	1

	49. 
	Лікарняні листи
	2020 
	1

	50. 
	Книга –журнал головна
	2018 
	2

	51. 
	Книга-журнал головна 
	2019 
	2

	52. 
	Книга-журнал головна 
	2020
	2

	53. 
	Книга-журнал головна
	Січень- березень 2021
	1

	54. 
	Господарські, трудові та інші договори
	2018
	2

	55. 
	Господарські, трудові та інші договори
	2019
	1

	56. 
	Господарські, трудові та інші договори
	2020 
	1

	57. 
	Господарські, трудові та інші договори
	Січень-березень 2021
	1

	58. 
	Бухгалтерські документи касового та матеріального порядку з додатками до них
	січень –грудень 2018
	12

	59. 
	Бухгалтерські документи касового та матеріального порядку з додатками до них
	2019
	12

	60. 
	Бухгалтерські документи касового та матеріального порядку з додатками до них
	2020 
	12

	61. 
	Бухгалтерські документи касового та матеріального порядку з додатками до них
	Січень-березень 2021
	3

	62. 
	Акти документальних ревізій фінансово-господарської діяльності
	2018-2021 
	1

	
	Кадрові документи:
	
	

	63. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації про надання відпусток 
	27 січня -

12 грудня

2016
	1

	64. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації про надання відпусток 
	4 січня -

15 грудня

2017
	1

	65. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації про надання відпусток
	4 січня – 19 листопада 2018 
	1

	66. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації про надання відпусток 
	17 травня – 13 листопада 2019 
	1

	67. 
	Розпорядження голови районної державної адміністрації про надання відпусток 
	19 червня – 30 жовтня 2020 
	1

	68. 
	Журнал реєстрації розпоряджень голови райдержадміністрації про надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням працівникам райдержадміністрації
	19 січня 2007-

12 грудня 2016
	1

	69. 
	Журнал реєстрації розпоряджень голови райдержадміністрації про надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням працівникам райдержадміністрації
	4 січня 2017 –

30 жовтня 2020
	1

	70. 
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації про надання щорічних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням працівникам райдержадміністрації
	1 лютого-10 грудня 2018 
	1

	71. 
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації про надання щорічних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням працівникам райдержадміністрації
	3 січня -17 грудня 2019 
	1

	72. 
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації про надання щорічних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням працівникам райдержадміністрації
	3 лютого-

3 грудня 2020
	1

	73. 
	Журнал реєстрації наказів керівника апарату райдержадміністрації про надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням працівникам райдержадміністрації
	1 лютого 2018 – 

14 грудня 2020 
	1


Всього 171 (сто сімдесят одна) справа.

