	Додаток 5
до передавального акта 


П Е Р Е Л І К

організаційно-розпорядчої документації, створеної 
у Бахмацькій районній державній адміністрації

	№

з/п
	Назва документа
	Період


	Кількість справ

	1
	2
	3
	4

	1
	Реєстраційні журнали розпоряджень голови районної державної адміністрації з кадрових питань (особового складу)
	2005 р. – 2021 р. 
	5

	2
	Розпорядження голови районної державної адміністрації з кадрових питань (особового складу)
	2003 р. – 2021 р.
	38

	3
	Реєстраційний журнал розпоряджень голови районної державної адміністрації з адміністративно-господарських питань

Реєстраційний журнал розпоряджень голови районної державної адміністрації про відпустки, відрядження, стягнення 
	2018 р. – 2021 р.
	1

	4
	Розпорядження голови районної державної адміні​страції з адміністративно-господарських питань
	2018 р. – 2021 р.
	4

	5
	Розпорядження голови районної державної адміністрації про відпустки, відрядження, стягнення
	2018 р. – 2021 р.
	4

	6
	Накази секретаря районної державної адміністрації по особовому складу
	1992 р. – 1994р.
	3

	7
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань (особового складу)
	2002 р. –  2015 р.;

2018 р. – 2021 р.
	18

	8
	Накази керівника апарату районної державної адміністрації про надання відпусток та про відрядження
	2018 р. – 2021 р. 
	4

	9
	Реєстраційні журнали наказів керівника апарату районної державної адміністрації з кадрових питань
(особового складу)
	2005 р. – 2010 р.;

2011 р. – 2017 р.;

2018 р. – 2021 р.
	3

	10
	Реєстраційний журнал наказів керівника апарату районної державної адміністрації про відпустки, відрядження, стягнення
	2018 р. – 2021 р.
	1

	11
	Журнал обліку умовно достроково звільнених засуджених осіб від відбування покарання
	2010 р. – 2020 р.
	1

	12
	Реєстраційний журнал запитів на інформацію 
	2016 р. – 2020 р.
	2

	13
	Реєстраційний журнал відповідей на запити на інформацію 
	2011 р. – 2019 р.
	1

	14
	Журнал реєстрації вхідних документів з грифом «Для службового користування» 
	 2017 р. – 2020 р.
	1

	15
	Журнал реєстрації вихідних документів з грифом «Для службового користування» 
	 2017 р. – 2020 р.
	1

	16
	Доручення голови обласної державної адміністрації  та його заступників, надіслані до відома,  та документи з їх виконання 
	2020 рік
	1

	17
	Доручення голови районної державної адміністрації (копії) та документи з їх виконання 
	 2020 рік
	1

	18
	Особові справи працівників Бахмацької районної державної адміністрації 
	звільнених у період з 2001 року по  2021 рік включно
	162

	19
	Посадові інструкції працівників
	2012 р. – 2018 р., 2020 р.
	8

	20
	Протоколи засідань конкурсної комісії щодо заміщення вакантних посад державних службовців
	1994 р. – 2020 р. 
	29

	21
	Протоколи засідань комісії із соціального страхування
	2016 р. – 2021 р.
	6

	22
	Особові рахунки працівників райдержадміністрації по заробітній платі
	1992 р. – 2021 р.
	30

	23
	Відомості на виплачену зарплату працівникам 
	1947 р. – 1960 р.,  
1964 р. – 1997 р. 
	51

	24
	Листки непрацездатності 
	2018 р. – 2021 р.
	11

	25
	Укладені Договори, стороною в яких є Бахмацька районна державна адміністрація Чернігівської області
	2011 р. – 2021 р.
	12

	26
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій 
	2011 р. – 2021 р. 
	123

	27
	Акти перевірок  своєчасності, достовірності, повноти нарахування та своєчасності сплати збору на обов’язкове державне пенсійне страхування, та на випадок безробіття; по коштах Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності, акти ревізії використання бюджетних коштів, збереження та використання державного та комунального майна, достовірності бухгалтерського обліку і звітності
	2011 р. – 2018 р.
	2

	28
	Інвентаризаційні описи матеріальних цінностей
	2014 р. – 2021 р.
	8

	29
	Журнал-Головна
	2011 р. – 2021 р.
	11

	30
	Касова книга
	2013 р. – 2020 р.
	6

	31
	Корінці чекових книжок
	2010 р. – 2020 р.
	1

	32
	Звіти бухгалтерські (квартальні, місячні)
	2020 р. – 2021 р.
	5

	33
	Оборотні відомості по аналітичних рахунках бухгалтерського обліку:

   - основних засобів та інших необоротних матеріальних активів;

  - запасів;

  - товарно-матеріальних цінностей на позабалансових рахунках;

  - нарахування зносу
	2020 р. – 2021 р.

2019 р. – 2021 р.

2017 р. – 2021 р.

2012 р. – 2021 р.
	2

3

1

1

	34
	Журнал обліку трудових книжок та вкладишів до них
	1995 р. – 2020 р.
	1

	35
	Журнал обліку особових справ
	1998 р. – 2020 р. 
	1

	36
	Журнал реєстрації листків непрацездатності
	2003 р. – 2021р.
	1

	37
	Листування з державними органами та органами місцевого самоврядування щодо питань, винесених на розгляд постійних комісій сесій районної ради (копії листів)
	 2020 р.
	1

	38
	Перспективний та квартальні плани та пропозиції до них (копії розпоряджень)
	2020 р.
	1

	39
	Листування з питань розгляду запитів на публічну інформацію 
	 2016 р. – 2020 р.
	6

	40
	Листування з питань розгляду звернень і запитів народних депутатів та депутатів обласних, місцевих рад 
	 2017 р. – 2020 р.
	4

	41
	Документи, утворені у процесі документування управлінської діяльності з реорганізації Бахмацької  районної державної адміністрації, а саме:
	
	

	
	
	
	

	
	розпорядження голови комісії з реорганізації Бахмацької районної державної адміністрації
	2021 р.
	2

	
	
	
	

	42
	Журнал обліку позовних заяв, пред’явлених до Бахмацької районної державної адміністрації
	2018 р. – 2021 р.
	2

	43
	Матеріали судових справ, стороною яких є Бахмацька районна державна адміністрація Чернігівської області, судове провадження по яких здійснюється та закінчено;
	2018 р. – 2021 р.
	62

	44
	Описи справ з особового складу
	1992 р. – 2021 р.
	1

	45
	Зведена номенклатура справ апарату районної державної адміністрації
	2016 р. – 2020 р.
	5


