                                                                                                          Додаток 1 до Порядку                                                                                 
                                                                             (пункт 6)
Послідовність формування матеріалів у справу 
за результатами проведених внутрішніх аудитів
Том № 1, частина перша тощо «Документи внутрішнього аудиту»
1. Внутрішній опис справи.
2. Копія супровідного листа до установи  щодо направлення витягу з аудиторського звіту (висновків та рекомендацій) за результатами проведеного внутрішнього аудиту.
3. Опис матеріалів внутрішнього аудиту до правоохоронних органів (у разі наявності).
4. Доповідна записка голові Чернігівської обласної державної адміністрації про результати проведення аудиту.
5. Висновок щодо обґрунтованості коментарів до висновків та/або рекомендацій (у разі наявності).

6. Обґрунтовані коментарі відповідальної за діяльність особи та/або керівника охопленого внутрішнім аудитом суб’єкта до висновків та/або рекомендацій (у разі наявності).

7. Інформація про впровадження аудиторських рекомендацій з копіями затвердженого Плану заходів щодо впровадження аудиторських рекомендацій, наданих за результатами внутрішнього аудиту, та підтверджуючих усунення порушень документів. 
8. Аудиторський звіт (кожна сторінка Аудиторського звіту візується керівником аудиторської групи, аркуші звіту пронумеровані, останній аркуш Аудиторського звіту підписаний керівником і членами аудиторської групи).

9.  Накази на відрядження (у разі наявності).

10. Програма внутрішнього аудиту.

11. Інформація про відсутність у керівника та членів аудиторської групи конфлікту інтересів на охопленому внутрішнім аудитом суб’єкті.
12. Копія розпорядження про проведення внутрішнього аудиту.

13. Звернення правоохоронних органів, інших органів державної влади, суб’єктів господарювання, скарги, запити народних депутатів, об’єднань громадян тощо щодо необхідності проведення внутрішнього аудиту (у разі наявності).

14. Листування з установою, в якій проведено внутрішній аудит згідно з планом, розпорядженням про проведення позапланового внутрішнього аудиту.

Томи № 2, 3, 4 тощо «Робочі документи »

1. Робочі документи з додатками.
2.  Робочі документи – записи (форми, таблиці, схеми тощо), за допомогою яких аудитор фіксує результати застосування методів і процедур під час планування та виконання аудиторського завдання й аудиторські докази.

3.  До робочих документів належить вся інформація, на основі якої формуються та узагальнюються висновки в аудиторському звіті.

4.  Моніторинг впровадження аудиторських рекомендацій, наданих за результатами внутрішнього аудиту, формується в окремі справи, нумерація яких починається з першого тому.

_______________________________
