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ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження голови
обласної державної адміністрації

27 лютого 2018 року № 20-к
ПЛАН ЗАХОДІВ 
з проведення в обласній державній адміністрації першого туру щорічного 
Всеукраїнського конкурсу «Кращий державний службовець»

	№ з/п
	Найменування заходів
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання

	1.
	Утворення оргкомітетів з проведення у структурних підрозділах облдержадміністрації першого туру Конкурсу
	До 01.03.2018
	Керівники структур-них підрозділів обл-держадміністрації

	2.
	Затвердження положень про оргкомітети з проведення у структурних підрозділах облдержадміністрації першого туру Конкурсу
	До 01.03.2018
	Керівники структур-них підрозділів обл-держадміністрації

	3.
	Проведення засідань оргкомітетів щодо розподілу обов’язків між головою, заступником голови, секретарем та членами оргкомітету
	До 

07.03.2018
	Оргкомітети

	4.
	Визначення державних службовців для участі у першому турі Конкурсу та забезпечення подання ними необхідних документів до відповідного оргкомітету
	До 15.03.2018
	Кадрові служби апа-рату та структурних підрозділів облдерж-адміністрації

	5.
	Прийом від державних службовців, які бажають взяти участь у першому турі Конкурсу, необхідних документів та формування списків учасників Конкурсу
	До 20.03.2018
	Оргкомітети

	6.
	Проведення засідань оргкомітетів щодо розгляду поданих документів та прийняття рішень про допуск державних службовців, які бажають взяти участь у першому турі Конкурсу, до участі у Конкурсі
	До 25.03.2018
	Оргкомітети

	7.
	Інформування відділу проходження державної служби управління по роботі з персоналом апарату облдержадміністрації про кількість учасників Конкурсу за номінаціями
	До 26.03.2018
	Оргкомітети

	8.
	Узагальнення інформації, зазначеної в п.7 Плану заходів, та інформування Міжрегіонального управління Нацдержслужби  в  м. Києві, Київській, Чернігівській та Черкаській областях про загальну кількість учасників першого туру Конкурсу
	До 28.03.2018
	Відділ проходження державної служби управління по роботі з персоналом апарату облдержадміністрації

	9.
	Підготовка тестових завдань, що стосуються функціональних повноважень обласної державної адміністрації та посадових обов’язків державних службовців, які беруть участь у першому турі Конкурсу, критеріїв їх оцінки
	До 

30.03.2018
	Оргкомітети

	10.
	Проведення засідань Оргкомітетів щодо затвердження:

- тестових завдань у частині знання Конституції України та законодавства про державну службу;
- завдань для складання ділових документів;
- завдань з володіння сучасними комп’ютерними технологіями;
- тестових завдань, що стосуються функціональних повноважень обласної державної адміністрації та посадових обов’язків державних службовців, які беруть участь у першому турі Конкурсу, критеріїв їх оцінки
	До 

30.03.2018
	Оргкомітети

	11.
	Організація:

1.Тестування учасників Конкурсу на знання Конституції України, законодавства про державну службу, повноважень облдержадміністрації та посадових обов’язків державних службовців.

2. Виконання завдань учасниками Конкурсу щодо:
- складання ділового документа;

- володіння сучасними комп’ютерними технологіями
	До 23.04.2018
	Оргкомітети

	12.
	Проведення засідань оргкомітетів щодо підсумків та визначення переможців першого туру Конкурсу (1 – у номінації “Кращий керівник”, 1 – у номінації “Кращий спеціаліст”)
	До 25.04.2018
	Оргкомітети

	13.
	Надання Міжрегіональному управлінню Нацдержслужби  в  м. Києві, Київській, Чернігівській та Черкаській областях копій документів переможців, передбачених Порядком проведення Конкурсу, разом з другим примірником оригіналу протоколу підведення підсумків та визначення переможців, а також копіями завдань, виконаних переможцями першого туру Конкурсу
	До 30.04.2018
	Оргкомітети

	14.
	Надання кадровим службам апарату та структурних підрозділів облдержадміністрації копій протоколів про участь державних службовців у першому турі Конкурсу, що є підставою для зарахування участі у Конкурсі як підвищення кваліфікації з відповідним записом в особовій картці державного службовця, за умови проходження державними службовцями всіх етапів першого туру Конкурсу
	До

30.04.2018
	Оргкомітети

	15.
	Інформування відділу проходження державної служби управління по роботі з персоналом апарату облдержадміністрації про результати проведення першого туру Конкурсу у структурних підрозділах облдержадміністрації
	До 30.04.2018
	Оргкомітети

	16.
	Розміщення інформації про проведення першого туру Конкурсу в засобах масової інформації та на офіційному веб-сайті облдержадміністрації
	У період проведення Конкурсу
	Департамент інформа-ційної діяльності та комунікацій з громадськістю облдержадміністрації

	17.
	Інформування Міжрегіонального управління Нацдержслужби  в  м. Києві, Київській, Чернігівській та Черкаській областях про висвітлення інформації щодо проведення першого туру Конкурсу у засобах масової інформації
	До

30.04.2018
	Відділ проходження державної служби управління по роботі з персоналом апарату облдержадміністрації


Керівник апарату

обласної державної адміністрації





     Т.Л. Гліб

