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Україна

ЧЕРНІГІВСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	07 листопада 
	2014 року
	    м. Чернігів


      №
	 651


Про організацію прийому іноземних
делегацій, груп, окремих іноземців та
забезпечення режиму секретності
під час міжнародного співробітництва

Відповідно до Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях (далі - Порядок), затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 18.12.2013 № 939, з метою забезпечення охорони державної таємниці, а також іншої інформації з обмеженим доступом, що є власністю держави:

1. Рішення про можливість прийому обласною державною адміністрацією іноземних делегацій, груп та окремих іноземців (далі - іноземці) приймається головою обласної державної адміністрації, що несе відповідальність за прийом іноземців і проведення роботи з ними, вжиття необхідних заходів для охорони конфіденційної інформації, що є власністю держави.

Безпосередню організацію прийому іноземних делегацій керівництвом обласної державної адміністрації і роботу з ними забезпечує уповноважений структурний підрозділ Департаменту економічного розвитку обласної державної адміністрації згідно з відповідними розпорядженнями голови обласної державної адміністрації. У структурних підрозділах обласної державної адміністрації, де такий підрозділ відсутній, організацію прийому іноземних делегацій і роботу з ними забезпечує спеціально призначена наказом керівника посадова особа.
2. Відповідальними за прийом іноземних делегацій, груп та окремих іноземців в обласній державній адміністрації призначити:

при прийомі головою обласної державної адміністрації - начальника відділу забезпечення діяльності керівництва апарату обласної державної адміністрації;

при прийомі заступниками голови обласної державної адміністрації - помічників заступників голови.

3. При направленні делегацій та окремих груп за кордон відповідальною призначити особу, яка очолює делегацію чи групу.

4. Для забезпечення режиму секретності під час міжнародного співробітництва:

4.1. Уповноваженим посадовим особам структурних підрозділів обласної державної адміністрації, начальнику відділу забезпечення діяльності керівництва апарату обласної державної адміністрації, помічникам заступників голови обласної державної адміністрації завчасно інформувати сектор режимно-секретної роботи апарату обласної державної адміністрації щодо запланованої зустрічі керівництва обласної державної адміністрації з іноземцями.

4.2. З урахуванням наявних відомостей щодо візиту, який має відбутися, відповідальні особи інформують про мету прийому, термін перебування, місце запланової зустрічі та програму прийому і роботи з іноземцями, яка повинна містити:

- відомості про іноземців, їх посади, а також про підприємство, установу чи організацію, яку вони представляють;

- мету прийому іноземців, перелік питань, які плануються для обговорення;

- список посадових осіб, відповідальних за прийом іноземців і проведення роботи з ними;
- перелік структурних підрозділів підприємства, установи, а також приміщень, які планується відвідати іноземцями;

- маршрути і порядок пересування іноземців територією установи.

5. Під час прийому і проведення  роботи з іноземцями забороняється залишати іноземців на території обласної державної адміністрації без супроводу.
У виняткових випадках за рішенням керівника обласної державної адміністрації супровід іноземців може не здійснюватися за умови використання за маршрутом їх переміщення технічних засобів охорони та спостереження.

6. Уповноважені посадові особи структурних підрозділів обласної державної адміністрації, начальник відділу забезпечення діяльності керівництва апарату обласної державної адміністрації та помічники заступників голови обласної державної адміністрації протягом одного робочого дня після дати зустрічі з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами надають Департаменту економічного розвитку обласної державної адміністрації відповідну інформацію згідно з формою 96 Порядку та несуть персональну відповідальність за несвоєчасність її подання.

Уповноважений структурний підрозділ Департаменту економічного розвитку обласної державної адміністрації на основі наданих матеріалів веде журнал обліку ділових зустрічей з іноземними делегаціями, групами, іноземними громадянами за формою 96 Порядку. 

7. Завідувачу сектору режимно-секретної роботи апарату обласної державної адміністрації після отримання інформації щодо прийому іноземних делегацій, груп, окремих іноземців від уповноважених посадових осіб інформувати у письмовій формі управління Служби безпеки України в області про склад іноземної делегації із зазначенням посад, прізвищ, імен, а також про час її перебування та мету відвідання обласної державної адміністрації. Разом з письмовою інформацією надсилати копію програми прийому і роботи з іноземними громадянами.

8. Працівники апарату обласної державної адміністрації та керівники структурних підрозділів обласної державної адміністрації, яким надано допуск та доступ до державної таємниці, перед виїздом до іншої країни зобов’язані повідомити про це сектор режимно-секретної роботи апарату обласної державної адміністрації.
9. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови обласної державної адміністрації від 13.12.2011 року № 448 «Про організацію прийому прийому іноземних делегацій, груп, окремих іноземців та забезпечення режиму секретності під час міжнародного співробітництва».
10. Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника
голови – керівника апарату обласної державної адміністрації.

В.о. голови обласної 

державної адміністрації





    С.М. Журман
