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Україна

ЧЕРНІГІВСЬКА  ОБЛАСНА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

вул. Шевченка, 7, м. Чернігів, 14000, тел./факс (0462) 67-50-71, e-mail: post@regadm.cn.ua, код ЄДРПОУ 00022674

	
	№
	  09-37/
	
	На №
	
	від
	



Про порядок нагородження


Обласна державна адміністрація надає роз’яснення щодо оформлення та термінів подання документів про нагородження державними нагородами України, відзнаками Кабінету Міністрів України та відзнаками облдержадміністрації.

Державні нагороди та почесні звання України є вищою формою відзначення громадян за видатні заслуги у розвиток економіки, науки, культури, соціальної сфери, захисті Вітчизни, охороні конституційних прав і свобод людини, державному будівництві та громадській діяльності, за інші заслуги перед Україною. 
Зокрема, почесне звання „Мати-героїня” є вищою формою відзначення громадян за вагомий внесок у реалізацію державної політики з питань сім’ї, материнства і дитинства, самовіддане виховання та навчання дітей. 


Для розгляду питання щодо нагородження державними нагородами і почесними званнями України необхідно подати до облдержадміністрації наступний комплект документів:


- лист–клопотання органу виконавчої влади чи органу місцевого самоврядування на ім’я голови облдержадміністрації;

- нагородний лист  (форма затверджена рішенням Комісії державних нагород та геральдики при Президентові України від 17.03.2003 р., додаток 1) – 
3 прим. в оригіналі, в якому повинні бути зазначені конкретні заслуги особи, що стали підставою для порушення клопотання про відзначення її державною нагородою України. Нагородний лист скріплюється печаткою та підписами керівника підприємства, установи або організації і голови зборів трудового колективу за місцем роботи особи;
- витяг з протоколу  трудового колективу або організації, яка висуває дану особу на нагородження;
- лист-погодження (підтримка) галузевого управління (райдерж-адміністрації, міськвиконкому);
- копія паспорту особи (перша сторінка).

Документи мають бути подані до облдержадміністрації не пізніше ніж за три  місяці  до державного, професійного свята, ювілею тощо.
Для розгляду питання щодо присвоєння почесного звання „Мати-героїня” необхідно подати до облдержадміністрації наступний комплект документів:

- лист–клопотання органу виконавчої влади чи органу місцевого самоврядування на  ім’я голови облдержадміністрації;

- нагородний лист  (форма затверджена рішенням Комісії державних нагород та геральдики при Президентові України від 17.03.2003 р., додаток 1) – 
3 прим. в оригіналі, в якому у п.2 вказати посаду і зазначити скільки дітей ця особа народила та виховала, у п.13 повинні бути зазначені: П.І.Б., дата народження, характеристика кожної дитини, у т.ч. яку здобула освіту і де працює, характеристика сім’ї та конкретні заслуги особи, що стали підставою для порушення клопотання про присвоєння почесного звання „Мати-героїня”, а саме – особистий внесок у виховання дітей у сім’ї, створення сприятливих умов для здобуття дітьми освіти, розвитку їх творчих здібностей, формування високих духовних і моральних якостей, виховання поваги до Батьківщини. Нагородний лист скріплюється печаткою та підписами керівника підприємства, установи або організації і голови зборів трудового колективу за місцем роботи особи;

- витяг з протоколу  трудового колективу або організації, яка висуває дану особу на нагородження – 3 прим. в оригіналі;

- довідка про склад сім'ї – 3 прим. в оригіналі (підписана керівником та скріплена печаткою);
- копії свідоцтв про народження дітей та про смерть (у разі їх смерті) – по 3 прим. на кожного окремо;

- копію паспорта матері – 3 прим. (1, 2 і 11 стор.)
- характеристики на дітей з навчальних закладів або з місця роботи на кожного окремо в 1 прим.;

- інформація про морально-психологічний стан сім’ї від органу виконавчої влади за місцем проживання матері в 1 прим;
- довідка від УМВС України в області про притягнення дитини до кримінальної відповідальності, наявності судимості за ф.ІП-1 в 1 прим.
Почесна грамота Кабінету Міністрів України є урядовою нагородою за багаторічну сумлінну працю, зразкове виконання службових обов’язків, особистий внесок в економічну, науково-технічну, соціально-культурну, військову громадську та інші сфери діяльності і заслуги перед українським народом у сприянні становленню правової держави, здійсненню заходів щодо забезпечення захисту прав і свобод громадян, розвиткові демократії, ефективній діяльності органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування.


Особи, відзначені державною нагородою або Почесною грамотою Кабінету Міністрів України, можуть бути представлені до нагородження Почесною грамотою не раніше ніж через три роки після попереднього нагородження.  
Для розгляду питання щодо нагородження Почесною грамотою Кабінету Міністрів України необхідно подати до облдержадміністрації наступний комплект документів:
- лист–клопотання органу виконавчої влади чи органу місцевого самоврядування на ім’я голови облдержадміністрації;

- біографічна довідка встановленого зразка, засвідчена підписом керівника кадрової служби та скріплена відповідною печаткою, в якій зазначаються відомості про державні нагороди кандидата  (додаток 2); 

- інформація про виробничі, наукові та інші досягнення особи, яка представляється до нагородження;
- довідка про стан справ на підприємстві, в установі, організації, якщо до нагородження представляється їх керівники та трудові колективи, погоджена з відповідним органом статистики;
- лист-погодження (підтримка) галузевого управління (райдерж-адміністрації, міськвиконкому).
Подяка Прем’єр-міністра України є заохочувальною відзнакою, яка запроваджена для привітання , а також для оголошення подяки працівникам та трудовим колективам за значні  у відповідній галузі чи сфері діяльності, зразкове виконання службових обов’язків, пов’язаних з реалізацією державної політики. 

Для розгляду питання щодо оголошення подяки Прем’єр-міністра України необхідно подати до облдержадміністрації наступний комплект документів:

- лист–клопотання органу виконавчої влади чи органу місцевого самоврядування на ім’я голови облдержадміністрації;

- біографічна довідка встановленого зразка, засвідчена підписом керівника кадрової служби та скріплена відповідною печаткою, в якій зазначаються відомості про державні нагороди кандидата  (додаток 2); 

- лист-подання щодо оголошення подяки Прем’єр-міністра України (додаток 3).
Почесна грамота обласної державної адміністрації, Подяка голови обласної державної адміністрації є відзнаками обласної державної адміністрації за зразкове виконання службових обов’язків, високі виробничі та наукові досягнення, особистий внесок у забезпечення розвитку економічної, науково-технічної, соціально-культурної, військової, громадської та інших сфер діяльності тощо.
Почесною грамотою обласної державної адміністрації нагороджуються особи, що раніше заохочувалися відомчими відзнаками, відзнаками районних державних адміністрацій, районних, міських рад та була оголошена Подяка голови обласної державної адміністрації.
Подяка голови обласної державної адміністрації оголошується особам, трудовим колективам, що раніше заохочувалися відомчими відзнаками, відзнаками районних державних адміністрацій, районних, міських рад.

Нагородження відзнаками обласної державної адміністрації проводиться не частіше одного разу на три роки.
Нагородження Почесною грамотою обласної державної адміністрації здійснюється в межах квоти у розмірі 0,1 % від загальної чисельності працівників у відповідній галузі.
Для розгляду питання щодо нагородження відзнаками обласної державної організації необхідно подати до облдержадміністрації наступний комплект документів:

-  лист–клопотання на ім’я голови облдержадміністрації;

- лист-подання щодо нагородження Почесною грамотою обласної державної адміністрації або оголошення Подяки голови обласної державної адміністрації (додаток 4);
- лист-погодження (підтримка) галузевого управління (райдерж-адміністрації, міськвиконкому).
Документи мають бути подані до облдержадміністрації не пізніше, ніж за 20 днів до визначеної дати вручення.
У разі порушення термінів подання, комплект документів повертається заявникові без розгляду.
Заступник голови – керівник 
апарату облдержадміністрації  





М.І.Стрілець
	
	
	Додаток 1

	Затверджено

Комісією

державних

нагород та

геральдики

при Президентові України

від 17 березня

2003 року
	Для службових відміток
	Дані картотеки про нагородження


НАГОРОДНИЙ ЛИСТ

для представлення до відзначення

державною нагородою України
	1.Прізвище, ім’я, по  батькові
	

	

	

	2.Посада і місце роботи, служби
	

	

	

	3.Число, місяць, рік і місце народження
	

	

	

	4.Стать
	
	5.Національність
	

	

	6.Партійність
	
	7.Освіта
	

	

	(які учбові заклади закінчив(ла), коли, спеціальність за дипломом)

	8.Науковий ступінь, вчене звання, спеціальне звання
	

	

	9.Які має державні нагороди України, дата нагородження
	

	

	

	

	10.Домашня адреса
	

	
	Тел.
	

	

	11.Службова адреса
	

	
	Тел.
	

	

	12.Загальний стаж роботи
	
	Стаж роботи у даному колективі
	

	

	13.Характеристика з зазначенням конкретних особливих заслуг особи
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Кандидатура
	
	рекомендована зборами

	

	( правлінням ) колективу
	

	
	( найменування підприємства,

	

	
	установи, організації тощо, дата обговорення, № протоколу )
	

	

	Представляється до
	

	
	(вид нагороди)
	

	

	

	Керівник підприємства,
	
	Голова зборів
	

	установи, організації
	
	колективу
	

	
	 (                                      )
	
	  (                                     )

	

	М.П.
	

	

	“
	
	“
	
	20
	
	року


Додаток 2
БІОГРАФІЧНА  ДОВІДКА

	

	( прізвище, ім`я, по батькові )

	Працює
	

	

	            ( посада, підрозділ, орган, в якому працює, з якого часу)

	Громадянство
	

	Число, місяць і рік народження
	

	Місце народження
	

	                                     ( держава, область, місто, район, село)

	

	Освіта
	

	
	( освітньо - кваліфікаційний рівень, повне найменування

	

	навчального закладу, дата закінчення, спеціальність та кваліфікація )

	

	Науковий ступень, вчене звання
	

	Володіння мовами
	

	
	                   ( якими, якою мірою )

	

	Нагороди, почесні звання
	

	Прийняття Присяги державного службовця
	

	
	                                                                        ( дата прийняття )

	Ранг державного службовця
	

	
	( дата присвоєння)

	Загальний стаж роботи
	

	Стаж державної служби
	

	Депутат ради
	

	
	             ( найменування ради)

	Стягнення
	

	                       ( які, яким і за що накладені )

	


Трудова   діяльність

Трудова  діяльність (продовження)












Додаток 3

Лист-подання щодо оголошення
Подяки Прем’єр-міністра України
	1.Прізвище, ім’я, по  батькові
	

	

	

	2.Посада і місце роботи, служби
	

	

	

	3.Число, місяць, рік і місце народження
	

	

	
	

	4. Домашня адреса
	

	
	

	5. Характеристика з зазначенням конкретних особливих заслуг особи
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	6.Найменування попередніх нагород, дата нагородження
	

	

	


Керівник установи,

організації










М.П.

Додаток 4

Лист-подання щодо нагородження

Почесною грамотою обласної державної адміністрації
або (оголошення Подяки голови обласної державної адміністрації)
	1.Прізвище, ім’я, по  батькові
	

	

	

	2.Посада і місце роботи, служби
	

	

	

	3.Число, місяць, рік і місце народження
	

	

	
	

	4. Домашня адреса
	

	
	

	5. Характеристика з зазначенням конкретних особливих заслуг особи
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	6.Найменування попередніх нагород, відзнак;  дата нагородження
	

	

	


	7. Ідентифікаційний номер
	


Керівник установи,

організації










М.П.

Головам райдержадміністрацій,�міським головам Чернігова, Ніжина, Прилук, керівникам структурних підрозділів облдержадміністрації, територіальних органів центральних органів державної виконавчої влади









